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QUY CHE
am viéc ciia Trung tim Y té Pak Po

’t dinh 56 55/QD-TTDP ngay 25 thang 3 ndm 2026
ciia Gidm doc Trung tam Y té Pak Po)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, traich nhiém, quan hé cong tac, ché do
lam viéc, trinh tu giai quyét cong viée va viéc kiém tra, giam sat trong Trung tAm
Y té Dak Po.

2. Quy ché ap dung dbi véi Ban Giam déc, cac phong chirc ning, khoa
chuy&n mén, vién chirc, nguoi lao dong va cac to chirc, ca nhan lam viée, phbi
hop cong tac véi Trung tdm theo pham vi dugce giao.

3. Trung tim khong truc tiép quan Iy Tram Y té x4; viéc hd tro, hudng dan
chuyén mon, nghiép vu ddi v6i Tram Y té xa dugc thuc hién theo phan cong ciia
Giam doc S¢' Y té va quy dinh cta cap c6 tham quyén.

Picu 2. Muc tiéu va nguyén tic l1am viéc

1. Bao dam sy 1anh dao tap trung, théng nhét cua Giam déc; phat huy trach
nhiém c4 nhan, phdi hop lién khoa, phong; xir Iy cong viéc dung tham quyén,
dung thoi han va chiu trach nhiém dén cung vé két qua.

2. Tuén tha phéap luat, quy dinh chuyén mén y té, quy ché bénh vién, quy
dinh cua SO Y té va céc quy ché ndi b ¢o lién quan; uu tién an toan nguoi bénh,
chat luong dich vu, phong chéng dich va sir dung hiéu qua ngudn luc.

3. Cong khai, minh bach, thuc hanh dan chu, phong chong tham nhiing, ling
phi; bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat cong tac, dir licu ca nhan va thong tin nguoi
bénh.

4. Giam thua tuc hanh chinh ndi bg; khong yéu cau b4o cdo, hd so hodc chir
ky tring 1ap; wu tién ho so dién tir, chit ky s6 va khai thac dit liéu da co.

Piéu 3. Phwong thirc giai quyét cong viéc

1. Cong viéc duoc giao rd ndi dung, don vi chu tri, don vi phdi hop, nguoi
chiu trach nhiém, san phém va thoi han hoan thanh.

2. Mot viée chi giao mot ddu mdi chu tri. Pon vi phdi hop chiu trach nhiém
vé phan viéc va y kién chuyén mén thudc linh vuc dugce giao.

3. Cong viéc thudng xuyén giai quyét theo chirc nang, nhiém vu va quy trinh
da ban hanh; chi xin y kién Ban Giam ddc ddi véi nodi dung vuot tham quyén, co
y kién khac nhau, c6 rai ro cao hodc dnh hudng 16n dén ngudi bénh, tai chinh,
nhan sy, uy tin ctia Trung tam.



4. Trao d6i dién tir, hop truc tuyén, 1y y kién bang vian ban dién tir duoc
cong nhan nhu phuong thirc 1am viée chinh thire khi bao dam xéc thyuc va luu vét.

Chuwong 11
TRACH NHIEM VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 4. Trach nhiém ciia Giam dbc

1. La nguodi dung dau, phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Gidm ddc So
Y té va trude phap luat vé toan bd hoat dong ciia Trung tdm; quyét dinh cac vén
dé thudc tham quyén va 1a chu tai khoan cua don vi.

2. Phan cong linh vuc phu trach cho cac Pho Gidm ddc; quy dinh nhi¢ém vu
cu thé cua cac khoa, phong; to chtrc kiém tra viéc thuc hién va diéu chinh phan
cong khi can thiét.

3. Chi dao xay dung ké hoach, quan 1y nhan lyc, tai chinh, tai san, chat luong
chuyén mon, chuyén doi sb, cai cach hanh chinh; xtr 1y kip thoi tinh huéng khan
cép, su ¢ y khoa, dich bénh va van dé phat sinh.

4. Thyc hién hodc Gy quyén theo quy dinh; khong y quyén lai khi khong
dugc phép. Noi dung ty quyén phai rd pham vi, thoi han, trach nhiém va duoc
lwu ho so.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phé Giam doc

1. Gitp Giam ddc chi dao linh vuc duge phan cong; chu dong giai quyét
cong viéc thude tham quyén, chiu trach nhiém trudc Giam doc va truée phap luat
vé quyét dinh cta minh.

2. Bao céo Giam ddc ddi v6i van dé quan trong, nhay cam, vuot thAm quyén,
c¢6 ¥ kién khac nhau hodc c6 kha ning anh hudng dén an toan nguoi bénh, tai
chinh, nhan sy, uy tin ctia Trung tam.

3. Khi dugc phan coéng diéu hanh, giai quyét cong viée chung theo pham vi
duogc giao; ban giao ddy du két qua, hd so va van dé can tiép tuc xtr Iy.

4. Phéi hop chit ch& voi Pho Giam déc khac; trudng hop lién quan nhiéu
linh vuc thi Pho Giam dbc phu trach linh vuc chinh chu tri, bdo cao Giam dbc khi
chua thong nhat.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Trudéng khoa, Truéng phong

1. T6 chtre thye hién chic nang, nhiém vu cua don vi; chiu trach nhi€ém vé
chuyén mon, tién do, chét luong, ky luat, tai san va an toan trong pham vi quan
ly.

2. Phan cong cong viéc cu thé, can ddi nhan luc, kiém tra két qua; khong
chuyén viéc thuQc trach nhi¢m ctia don vi minh sang don vi khac.

3. Ky nhdy, xac nhan noi dung chuyén mén va chiu trach nhiém dbi véi du
thao do don vi tham muu; kip thoi bao cao kho khan, rii ro va dé xuat phuong an
xu ly.



4. T6 chire giao ban, phé bién vian ban, quan ly hd so; thuc hién ché do bao
c40 va bao dam ngudi thay thé khi ving mit.

5. Chu dong phdi hop; tra 101 ¥ kién phdi hop ding thoi han. Qua thoi han
ma khong c6 ¥ kién thi chiu trach nhiém vé viéc cham phéi hop, trir truong hop
¢6 1y do chinh dang dugc chap thuan.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Phé Truwéng khoa, Phé Truéng phong

1. Thyc hién nhi¢m vu theo phan cong cua Truong khoa, Truong phong; chiu
trach nhiém vé két qua phan viéc duoc giao.

2. Khi dugc giao phu trach hodc diéu hanh thay, thuc hi¢n quyén han trong
pham vi dugc giao va bao cdo day du khi ngudi dimg dau tré lai 1am viéc.

3. Chu dong hod tro, khong né tranh hoic chéng chéo trach nhiém; bao dam
tinh lién tuc cua hoat dong chuyén mon va hanh chinh.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia vién chirc va ngudi lao dong

1. Chap hanh phéan cong, quy trinh chuyén mén, quy tic tng xu, ky luat lao
dong; st dung thoi gian lam vi¢c hi¢u qua va chiu trach nhi€ém ca nhan vé nhiém
vy, hé so, dit liéu do minh thyc hién.

2. Chu dong cap nhat phép luat, chuyén mon, cong nghé; phat hién va bao
cdo nguy co, sai sot, su ¢d; thuc hién ban giao déy du khi nghi, chuyén vi tri hoac
két thic nhiém vy.

3. Khong tu ¥ cung cap thong tin, phat ngdn, ding tai dit liéu cong tac, hinh
anh ngudi bénh hodc tai liéu ndi bo trai thAm quyén.

4. C6 quyén dé xuat sang kién, phan anh kho khan, tham gia gop ¥ va giam
sat theo quy dinh; khong bi can trd khi thuc hién quyén, nghia vu hop phép.
Piéu 9. Quan hé véi cap iy, Cong doan va cac td chirc doan thé

1. Ban Giam dbc phdi hop véi cap ty trong thuc hién chua truong ciia Pang,
cong tac can bo, kiém tra, giam sat va xdy dung don vi doan két, trong sach, viing
manh theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Cong doan va cac to chirc doan thé trong thuc hién dan chu
& co sO, chim lo quyén loi hop phap, phat dong thi dua, tuyén truyén, van dong
va giam sat viéc thuc hi¢n ché do, chinh séch.

3. Viéc phdi hop khong 1am thay d6i tham quyén, trach nhiém cia nguoi
dung dau va cia ting t6 chic.

Piéu 10. Phéi hop giira cac khoa, phong

1. Phong T6 chic - Hanh chinh 13 ¢au méi tham muu vé t6 chirc b may,
nhan su, hanh chinh, van thu, luu trit, phap ché ndi bo, cai cach hanh chinh, quan
tri, bdo v¢ va cac nhi€ém vu khac dugc giao.

2. Phong Ké hoach - Nghiép vu, Diéu dudng, Truyén théng va Gido duc sirc
khoe 1a ¢du mbi tong hop ké hoach chuyén mén, diéu phdi hoat dong kham bénh,



chita bénh, diéu dudng, quan 1y chat luong, bao cdo chuyén mon, truyén thong va
cac nhiém vu khac dugc giao.

3. Phong Tai chinh - Ké toan 1a dau mdi tham muu tai chinh, ké toan, gia
dich vu, thanh quyét toan, quan 1y tai san theo phan céng va quy dinh.

4. Céac khoa chuyén mén chu dong thyc hién nhiém vu theo chirc ning; phéi
hop lién khoa trong cham soc nguoi bénh, phong chéng dich, xét nghiém, chan
doéan, duoc, vat tu, kiém soat nhiém khuan, dinh dudng va cac hoat dong lién
quan.

5. Khi c6 ¥ kién khac nhau, don vi chu tri tong hop, néu rd phuong an va bao
cao lanh dao phu trach quyét dinh; khong dé viée xin y kién kéo dai lam cham
nhiém vu.

Chuong 111
CHUONG TRINH CONG TAC VA GIAI QUYET CONG VIEC
Pi¢u 11. Xay dung chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Trung tam x4y dung ké hoach nim va cac ké hoach chuyén dé theo yéu
cau cia cép trén, chirc nang, nhiém vu, nguén luc va tinh hinh thuc té.

2. Cac khoa, phong 1ap ké hoach cong tic gan voi chi tiéu, san pham, thoi
han va nguoi thuc hién; 16ng ghép cac ndi dung co lién quan, khong 1ap thém ké
hoach khi c6 thé tich hop vao ké hoach chung.

3. Lich cong tac tuan duoc cap nhat trén hé théng hoac phuong ti¢n diéu
hanh chung. Nhi¢m vu dot xuét dugc bd sung truc tiép, khong bét budc ban hanh
lai toan bo ké hoach.

4. Phong dau moi theo ddi tién do; két qua duge st dung dé danh gia mirc
do hoan thanh nhiém vu.

Piéu 12. Giao, tiép nhan va theo ddi nhiém vu

1. Nhiém vu dugc giao qua van ban, h¢ théng quan 1y cong viéc, thu dién tir
cong vy, y kién két luan cudc hop hodc chi dao truc tiép trong tinh huéng khan
cap.

2. Nguoi nhan phai xac nhan, thuc hién dang han; néu noi dung chua 16 hodc
khong kha thi phai bao cdo trong thoi gian sdm nhat, dong thoi dé xuat phuong
4n va thoi han thay thé.

3. Trudce khi hét han, don vi chu tri phai bao cao két qua hodc 1y do cham,
trach nhiém lién quan va thoi diém hoan thanh. Khong chd nhéc viéc mai bao céo.

4. Khong yéu cau bao cdo lai thong tin da co trén hé théng, trir khi cAn xéc
nhan, phan tich hoac phuc vu quyét dinh.

Piéu 13. Soan thio va xir Iy vin ban

1. Pon vi chi tri chiu trach nhiém vé sy can thiét, can ct, ndi dung, s6 liéu,

d6i tuong thuc hién, tinh kha thi va ho so trinh.
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2. Van ban phai ngén gon, 10 viéc, r0 trach nhi€m, o thoi han; khong sao
chép may moc, khong quy dinh thém thu tuc ngoai phap luat va thaim quyén.

3. Phong Tb chic - Hanh chinh kiém tra thé thuc, k¥ thudt trinh bay, thim
quyén, thi tuc phat hanh; phong chuyén mén kiém tra ndi dung thude linh vuc
phu trach; Phong Tai chinh - Ké toan kiém tra ndi dung tai chinh khi c6 lién quan.

4. Van ban dién tir 1a ban chinh khi dugc ky s6 hop 1&; ban gidy chi 1ap khi
phap luat, co quan nhan hodc yéu cau nghiép vu can thiét.

Piéu 14. LAy y kién va tham dinh néi bd

1. Chi léy v kién don vi, c4 nhan c6 chirc nang hodc bi tac dong truc tiép; noi
dung xin ¥ kién phai néu rd van dé can gop ¥ va thoi han tra 10i.

2. Thot han gop y thong thuong khong qua 03 ngay lam viéc; viée phtc tap
khong qué 05 ngay; viéc khén thuc hién theo thoi han cua lanh dao. Pon vi duoc
hoi c6 thé dé nghi gia han trudc khi hét han.

3.'Y kién phai rd dong ¥, khong dong ¥, ndi dung stra va can ctr. Pon vi chi
tri tong hop, tiép thu, giai trinh va chiu trach nhiém vé phuong an trinh.

4. Khong t6 chirc hop néu cé thé giai quyét bang lay ¥ kién dién tir hodc trao
d6i truc tiép c6 luu vét.

Piéu 15. Trinh ky, ky va phat hanh vin ban

1. Ho so trinh ky phai ¢6 du thao di hoan thién, y kién phdi hop can thiét va
tai liéu lién quan. Nguoi trinh, nguoi kiém tra va nguoi ky chiu trach nhiém theo
pham vi cong viéc.

2. Viéc ky, ky thay, ky thira 1énh, ky thira Gy quyén thyc hién dung tham
quyén va phan cong. Khong dung chir ky khong, khong ky van ban chua di noi
dung hoic ho so.

3. Van thu ding ky, cap s, dong dau hodc ky sb, phat hanh, theo ddi noi
nhan va 1ap ho so theo quy dinh; vin ban khan duoc uu tién xtr 1y ngay.

4. Stra d6i van ban da phat hanh phai thuc hién bang van ban chinh thirc hoic
quy trinh dién tir c6 thdm quyén; khong tir ¥ stra trén ban da ky.

Picu 16. Lap hd so cong viéc va luu trir

1. M&i c4 nhan lap ho so cong viéc ngay trong qué trinh giai quyét; hd so
phan anh dﬁy du trinh ty, can ct, y kién, quyét dinh va két qua.

2. Ho so dién tir duoc sap xép, dit tén, phan quyén, bao quan va ndp luu theo
danh muc hd so; khong luu rai rac trén thiét bi ca nhan khi chua déng b vao noi
luu trir cua don vi.

3. HO so chuyén mon y té, bénh an, tai chinh, nhan sy, diu thau, tai san va
tai liéu mat dugc quan ly theo quy dinh chuyén nganh.

4. Khi chuyén cong tac, nghi viéc hodc thay doi nhiém vu phai ban giao hd
50, tai san, tai khoan va cong viéc dang xir Iy bang bién ban.



Chuong IV

CHE PQ HQI HQP, THONG TIN VA KY LUAT HANH CHINH
Piéu 17. Ché dd giao ban va hoi hop

1. Ban Giam ddc giao ban dinh ky it nhat mdi thang mot lan va hop dot XUt
khi can. Giao ban chuyén mon, diéu dudng, khoa, phong thuc hién theo ké hoach
va yéu cau thuc té.

2. Cudc hop phai ¢6 muc ti€u, thanh phﬁn can thiét, tai liéu gui trudc va
nguoi chu tri. Thoi lugng thong thuong khong quéa 90 phut, trir ng1 dung chuyén
mon hodc tinh huéng dac biét.

3. Két luan hop phai rd nhiém vy, diu méi, thoi han; chi lap bién ban day du
d6i v6i ndi dung phap luat yéu cau, quyét dinh quan trong hodc can 1am cin cu.
Céc cudc hop khéc c6 thé dung thong bao két luan ngan gon.

4. Nguoi duge moi hop phai tham dy dung thanh phan; truong hop vang phai
béo cao va ctr nguoi du tham quyén thay thé khi duoc chap thuan.

Piéu 18. Ché d¢ thong tin, bio cao

1. B4o cédo phai trung thuc, dung biéu mau, ding sb liéu, ding thot han; vu
tién trich xudt tir phan mém va co so dit licu.

2. Pon vi du mdi chi yéu ciu bao cdo ngoai ché do dinh ky khi thuc sy can
thiét, néu rd muc dich va khong trung 1ap dir liéu di co.

3. Su viéc khan cép, su ¢b y khoa nghiém trong, dich bénh, mét an ninh trat
tu, chay no, tai nan, mat an toan thong tin hodc nguy co gay hau qua 16n phai bao
c40 ngay lanh dao tryc va lanh dao phu trach, dong thoi trién khai bién phap xur
Iy ban dau.

4. Phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi, mang xa hoi, to chiic bén
ngoai thyc hién dung ngudi co thim quyén hodc ngudi duge Gy quyeén.

Picu 19. Thoi gio 1am viéc, true, nghi va vang mit

1. Vién churc, nguoi lao dong thuc hién thot gio lam vige, truc chuyén mon,
nghi phép va ché d6 nghi theo phap luat, lich truc va phan cong ctiia Trung tam.

2. Pi mudn, vé sém, doi tryc, nghi hodc roi vi tri phai duoc phép theo phan
cép; bao dam c6 nguoi thay thé va khong lam gian doan phuc vu nguoi bénh.

3. Nguoi dung dau khoa, phong vang tir mot ngdy lam viéc trd 1én phai phan
cong ngudi didu hanh, ban giao céng viée can xir Iy va bao cdo lanh dao phu trach.

4. ChAm cong va xac nhan truc thyc hi¢n trén hé théng hodc biéu mau théng
nhat; khong lap nhiéu s theo ddi tring nhau.

Piéu 20. Ky luit, ky cwong va vin héa cong so

1. Thyuc hién ding trang phuc, bién tén, quy tac ung xu, giao tiép van minh;

t6n trong ngudi bénh, dong nghiép va t6 chic, c4 nhan dén lién hé cong tac.



2. Khong uéng rugu, bia hodc su dung chit 1am anh huong kha nang lam
viée trong thoi gian lam viéc, truc va trude khi thuc hién nhiém vu chuyén mon,;
khéng gay phién ha, vu loi hodc phan biét ddi xur.

3. Gifr gin trat tu, v¢ sinh, an toan, tiét kiém dién, nudc, vat tu; khong su
dung tai san cong, dir li€u va thoi gian lam viéc vao muc dich trai quy dinh.

4. Phan anh noi bo phai ding kénh, c6 can ci, khong phat tdn thong tin chua
kiém chtng 1am anh hudng doan két hoic uy tin cta don vi.

Diéu 21. Bio mit, an toan théng tin va dit liéu

1. Thuc hién phan loai, quan 1y, sao luu va bao vé dir li¢u; chi truy cap thong
tin theo nhi¢m vy, khong chia sé tai khoan, mat khau hodc thiét bi xac thuc.

2. Thong tin nguoi bénh, hd so stc khoe, dit liéu nhan sy, tai chinh va tai
liéu ndi bd chi duoc sir dung dung muc dich, dang tham quyén.

3. Khi phat hién 16 lot dit liéu, ma doc, mat thiét bi hodc truy cap trai phép
phai ngit nguy co, bao toan chimg ctr va bao cdo ngay ngudi phu trach cong nghé
thong tin va lanh dao.

4. Khong dua tai liéu mat, dit liéu ca nhan, thong tin ngudi bénh 1€n cong cu
cong cong hodc hé thong tri tué nhan tao chua duoc phép.

Chuong V

TO CHUC HOAT PONG CHUYEN MON Y TE
Pi¢u 22. Chi dao va diéu hanh chuyén mén

1. Hoat dong chuyén mon thuc hién theo gidy phép hoat dong, pham vi
chuyén mon, huéng dan chuyén mén ky thuat, quy trinh cia Bo Y té, So Y té va
quy dinh ndi bd.

2. Phong Ké hoach - Nghiép vu, Diéu dudng, Truyén thong va Gido duc strc
khoe tham muu diéu phéi, kiém tra va téng hop; céac khoa chiu trach nhiém truc
tiép vé chat luong, an toan va hd so chuyén mon.

3. Khi vuot kha ning chuyén mon, thiéu diéu kién bao dam hoic c¢6 nguy co
mat an toan, nguoi phy trach phai hoi chan, xin ¥ kién, chuyén nguoi bénh hoic
ap dung bi¢n phép phu hgp; khong tri hoan vi tha tuc hanh chinh.

4. Chi dao chuyén mon khan cip c6 thé thuc hién truc tiép hoic qua phuong
tién lién lac, sau do duoc ghi nhan vao hd so, s6 truc hodc bién ban can thiét.
Piéu 23. Truec, cap ciru, hdi chan va chuyén nguwoi bénh

1. Lich truc dugc xay dung phu hgp nhan luc, chuyén mon, bdo dam lién tuc
24 gid d6i voi hoat dong bat budc; cong khai va thong bao kip thoi khi thay doi.

2. Nguoi truc c6 trach nhiém tiép nhan, xt tri, theo ddi, ban giao va béo céo;
khong 1o vi tri khi chua ¢6 nguoi thay thé.



3. Hoi chan, chuyén khoa, chuyén vién, van chuyén ngudi bénh thuc hién
theo tinh trang ngudi bénh, nang luc chuyén mon va quy dinh; uvu tién an toan,
giai thich va hoan thién ho so.

4. Céc tinh hudng vuot thim quyén hodc c6 nguy co nghiém trong phai bao
c4o lanh dao truc ngay, khong cho dén giao ban.

Diéu 24. Quan 1y chét lwong, an toan ngudi bénh va su cd y khoa

1. Duy tri hé thong quan 1y chat luong, tu kiém tra, ddnh gia tiéu chi, do
ludng hai 10ng, cai tién quy trinh va quan 1y rai ro pht hop ngudn luc.

2. Khuyén khich bao céo su cb, sai sot va nguy co v6i muc tiéu phong ngira;
bao vé ngudi bao cdo trung thuc theo quy dinh, dong thoi xir Iy hanh vi che gidu
hodc vi pham ¢4 .

3. Su ¢ phai duogc xir tri kip thoi, bao dam ngudi bénh, bao toan hd so, bao
céo ding cip, phan tich nguyén nhan va thuc hién bién phap khic phuc.

4. Két qua cai tién duoc theo doi bﬁng chi s, khong tao thém biéu mau néu
c6 thé tich hop vao ho so, phan mém hodc béo céo chit luong.

Piéu 25. Y té dw phong, y té cong cong, an toan thwe pham, din sé va truyén
thong

1. Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS, Y té cong cong, An toan thuc
pham, Dan s6 va Phat trién chu tri tham muu, t6 chic hoat dong theo chuc ning
va phan cong; phdi hop véi cac khoa, phong va co quan lién quan.

2. Thong tin dich té, nguy co strc khée, ngd doc thuc phém va tinh huéng
cong dong phai dugc xac minh, bao cdo va xtr 1y theo quy dinh; bao dam théng
nhat dau moi thong tin.

3. Hoat dong truyén thong phai dang chuyén mon, dé hiéu, phu hop ddi
tuwong; ndi dung cong bd chinh thirc duoc kiém tra trude khi phat hanh.

4. Viéc ho tro chuyén moén cho Tram Y té x4 chi thuc hién theo phan cong
ctia Giam ddc So'Y té hodc cap c6 tham quyén, khong phét sinh quan hé quan 1y
truc tiép.

Picu 26. Thudc, vit tw, thiét bi y té, kiém soat nhiém khuan va dinh dudng

1. Bao dam mua sam, tiép nhan, bao quan, cép phat, st dung thude, hoa chét,
vat tu, thiét bi dung quy dinh, ding nhu cau va c6 kiém soat.

2. Khoa Duoc - Vit tu, thiét bi y té, Kiém soat nhiém khuan, Dinh dudng
lam dau mdi theo chirc nang; phéi hop céc khoa du tru, giam sat s dung, bao tri,
canh bdo va xu ly thiéu hut hodc sy cd.

3. Thuc hién kiém soat nhiém khuan, quan 1y chit thai y té, an toan sinh hoc,
an toan birc xa, dinh dudng va vé sinh thuc phém trong don vi theo quy dinh.



4. Khong st dung thude, vat tu, thiét bj hét han, khong rd nguén géc, chua
du diéu kién hodc ngoai pham vi duoc phép; trudong hop khén cép thuc hién theo
co ché phap luat cho phép va phai bao céo.

Piéu 27. Tai chinh, tai sin va mua sim

1. Quan ly tai chinh, tai san, mua sdm, stra chita, thanh toan va quyét toan
thuc hién theo phap luat, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly tai san va phan
cap cia SO Y té.

2. Pé xuat phai Xuat phat ttr nhu cau thuc té, c6 du toan hodc can ¢t x4c dinh
chi phi, xac dinh ngudn kinh phi va hiéu qué; khong chia nho, hop thirc hoa hd so
hodc mua sdm trude khi duoc phé duyét.

3. Khoa, phong st dung tai san chiu trach nhiém bao quan, theo doi, bao
hong, ban giao va st dung tiét kiém; Phong Tai chinh - Ké toan va don vi duoc
giao quan tri theo doi theo chirc nang.

4. Thi tuc ndi bd duoc thuce hién mdt 1an trén hod so théng nhat; khong yéu
cau khoa, phong 1ap lai nd1 dung da c6 trong dé xuat, dy toan, bién ban hoic phén
mém.

Chuong VI
DAN CHU, CONG KHAI, TIEP CONG DAN VA KIEM TRA
Picu 28. Thuc hién dan chii va cong khai

1. Thuc hién cong khai, 14y ¥ kién, thao luan, quyét dinh va giam sat ctia vién
chtrc, nguodi lao dong ddi vai cac noi dung theo phap luat vé thuc hién dan cha &
CO SO.

2. Hinh thtrc cong khai c6 thé bang hoi nghi, van ban dién tir, niém yét, thu
dién tir, hé théng quan ly ndi bo hodc hinh thirc phu hop khac; bao ddam nguoi co
quyén dugc tiép can.

3. Khong yéu cau t6 chirc thém cudc hop riéng néu ndi dung da duoc cong
khai va 1ay ¥ kién hop 1¢ bang phuong thirc khac, trir trudng hop phap luat bat
buoc.

4.Y kién, kién nghi phai dugc tong hop, phan hoi trong pham vi thAm quyén;
ndi dung vuot tham quyén dugc bao céo cap co tham quyén.

Picéu 29. Tiép cong dan, tiép nhan va xir Iy phan anh, khiéu nai, t6 cio

1. B6 tri dia diém, lich va nguoi thyc hién tiép cong dan; tiép nhan, phan
loai, chuyén xt 1y, theo ddi va luu hd so theo quy dinh.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh 14 ddu mdi hanh chinh; khoa, phong lién quan
c6 trach nhiém cung cap ho so, gidi trinh va tham muu ding thoi han.

3. Thong tin vé nguoi phan anh, td cdo va dit liéu lién quan dugc bao mat;
nghiém cam can trd, tra diia hoic loi dung quyén phan anh dé vu khéng, gay roi.
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4. Phan anh truc tiép vé chat luong phuc vu hodc an toan ngudi bénh phai
dugc xir Iy ngay ¢ muc c6 thé, dong thdi ghi nhin dé theo doi.
Picu 30. Kiém tra, giam sat ndi bd

1. Kiém tra dugc thue hién theo ké hoach hodc dot xuét, tap trung vao rui ro,
nhiém vu trong tdm, an toan nguoi bénh, ky luat hanh chinh, tai chinh, tai san va
viéc khac phuc kién nghi.

2. Tranh kiém tra chong chéo; st dung két qua kiém tra, thanh tra, danh gia
d3 c6 néu con phu hop.

3. Két luan kiém tra phai 0 nd1 dung, trach nhiém, thoi han khic phuc; don
vi dugc kiém tra c6 quyén giai trinh va phai bao cao két qua khic phuc.

4. Phong T6 chtc - Hanh chinh theo di viéc thuc hién Quy ché nay; phong
chuyén mon theo doi ndi dung thudc linh vyc phu trach.

Pi¢u 31. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhan thyc hién tdt, c6 sang kién, xir 1y tinh hudng hiéu qua
dugc ghi nhan, biéu duong, xem xét thi dua, khen thuéng theo quy dinh.

2. Vi pham Quy ché tiy tinh chat, mic d6 va hau qua bi nhic nhé, yéu cau
khic phyc, xem xét danh gia, xir 1y trach nhiém hodc xtr Iy theo phép luat.

3. Viéc xem xét trach nhiém phai khach quan, diing tham quyén, dung trinh
tu, phan biét sai sot do hé thdng, rii ro nghé nghiép va hanh vi vi pham ¢ .

Chuong VII
TO CHU'C THUC HIEN
Pi¢u 32. Trach nhiém té chirc thue hién

1. Trudng cac khoa, phong pho bién Quy ché dén vién chirc, nguoi lao dong;
ra soat phan cong, quy trinh ndi bg va td chure thuc hién trong pham vi quan ly.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh 1a ddu méi hudng dan, theo dai, tong hop
kho khin, dé xuét stra ddi; khong yéu cau 1ap bao cdo riéng dinh ky néu c6 thé
theo doi qua giao ban, kiém tra va hé théng cong viéc.

3. Céc phong churc ning theo linh vuc phu trach cé trach nhiém hudng dan
chuyén mén, kiém tra va dé xuat xtr Iy vudng mic.

4. Quy ché chuyén nganh, quy trinh k¥ thuat va quy dinh noi bo khac tiép
tuc thuc hién; néu c6 ndi dung khac nhau thi ap dung vin ban co hiéu luc phap 1y
cao hon hodc quy dinh chuyén nganh.

Picéu 33. Sira d6i, bd sung Quy ché

1. Quy ché duoc ra soat khi phap luat, co cAu to chire, chuc nang, nhiém vu
hodc yéu cau quan ly thay ddi; viéc stra doi phai ding tham quyén va lay y kién
d6i tuong co6 lién quan khi can thiét.

11



2. Trudng khoa, Trudng phong va vién chiic, nguoi lao dong co thé dé xuét
stra d6i bang van ban hodc trén hé théng; Phong T chirc - Hanh chinh téng hop,
bao cao Giam dbc xem xét.

3. Van dé chua dugc quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo phap luat
va chi dao cta co quan c6 tham quyén; khong tu dat thém thu tuc 1am can tré hoat
dong chuyén mon.

Piéu 34. Hiéu luc thuce hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 hiéu luc.

2. Cac quy dinh trude ddy cua Trung tim trai véi Quy ché nay hét hiéu lyc.
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, cac khoa, phong phan anh vé Phong
Té chic - Hanh chinh dé tong hop, bao cdo Giam ddc xem xét, quyét dinhﬁi(__

¥ s
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